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1. Koper
1.1 Koper
Officiële naam: Gemeente Leiden
Rechtsvorm van de 
koper:

Regionale overheid

Activiteit van de 
aanbestedende dienst:

Algemene overheidsdiensten

2. Procedure
2.1 Procedure
Titel: A05.15.2024 Subsidiemanagement

Beschrijving:

ondersteunen van het Subsidieservicepunt, met expertise van het hele proces 
van subsidieverwerving: dit omvat het aan de voorkant aanvragen van subsidies 
(informeren over subsidiekansen en netwerken) tot het schrijven en indienen 
van een aanvraag of het verantwoorden van een aanvraag (financiele 
administratie en verantwoording). - adviseren over het manoevreren in Brussel: 
dit omvat public affairs zaken zoals beleidsbeinvloeding, netwerkopbouw, 
organiseren van werkbezoeken. - ondersteuning bieden om de ambtelijke 
organisatie en het bestuur Europabekwaam te maken door bijvoorbeeld 
workshops of trainingen te geven. - (strategisch) organisatie-advies geven om 
het werken met Europa en met subsidies te verankeren in de organisatie. Deze 
expertise hoeft niet perse bij één persoon te liggen, zolang de gemeente binnen 
de organisatie één aanspreekpunt hebben. tussen de 50.000 euro en de 180.000

Identificatiecode van de 
procedure:

b3ade9f0-df4c-4fcf-bac8-3eae181b8310

Interne identificatiecode
:

A05.15.2024

Type procedure: Openbaar
De procedure wordt 
versneld:

neen

2.1.1 Doel
Aard van het contract: Diensten
Belangrijkste 
classificatie(cpv):

79411000Advies inzake algemeen management

2.1.2 Plaats van uitvoering
Land: Nederland
Overal in het desbetreffende land
Aanvullende informatie: Leiden

2.1.4 Algemene informatie
Rechtsgrondslag:
Richtlijn 2014/24/EU

2.1.6 Gronden voor uitsluiting
Louter nationale 
uitsluitingsgronden:

Uitsluitingsgronden zijn opgevoerd in de aanbestedingsdocumenten of in 
TenderNed toegevoegd.

5. Perceel
5.1 Technische ID van het kavel:LOT-0000



Titel: Subsidiemanagement

Beschrijving:

ondersteunen van het Subsidieservicepunt, met expertise van het hele proces 
van subsidieverwerving: dit omvat het aan de voorkant aanvragen van subsidies 
(informeren over subsidiekansen en netwerken) tot het schrijven en indienen 
van een aanvraag of het verantwoorden van een aanvraag (financiele 
administratie en verantwoording). - adviseren over het manoevreren in Brussel: 
dit omvat public affairs zaken zoals beleidsbeinvloeding, netwerkopbouw, 
organiseren van werkbezoeken. - ondersteuning bieden om de ambtelijke 
organisatie en het bestuur Europabekwaam te maken door bijvoorbeeld 
workshops of trainingen te geven. - (strategisch) organisatie-advies geven om 
het werken met Europa en met subsidies te verankeren in de organisatie. tussen 
de 50.000 euro en de aanbestedingsgrens gedurende de maximale looptijd van 4 
jaar.

Interne identificatiecode
:

1

5.1.1 Doel
Aard van het contract: Diensten
Belangrijkste 
classificatie(cpv):

79419000Evaluatie-adviesdiensten

Opties:
Beschrijving van de 
opties:

verlenging van de raamovereenkomst met 3x 1 jaar

5.1.2 Plaats van uitvoering
Land: Nederland
Overal in het desbetreffende land
Aanvullende informatie: Leiden

5.1.3 Geraamde duur
Looptijd: 12Maand

5.1.4 Verlenging
Maximumaantal 
verlengingen:

3

De koper behoudt zich 
het recht voor 
aanvullende aankopen 
te doen bij de 
contractant, zoals hier 
beschreven:

3x 1 jaar

5.1.6 Algemene informatie
Voorbehouden 
deelname:

Deelname is niet voorbehouden.

De namen en 
beroepskwalificaties 
van het voor de 
uitvoering van de 
opdracht ingezette 
personeel moeten 
worden vermeld:

Niet vereist

Aanbestedingsproject dat niet uit EU-fondsen wordt gefinancierd



De aanbesteding valt 
onder de Overeenkomst 
inzake 
overheidsopdrachten 
(GPA):

ja

5.1.7 Strategische aanbestedingen
5.1.9 Selectiecriteria
Criterium:
Type: Geschiktheid om de beroepsactiviteit uit te oefenen
Naam: E1 Inschrijving nationale beroep- of handelsregister

Beschrijving:
Inschrijver verklaart dat de onderneming is ingeschreven in het nationale 
beroep- of handelsregister van het land van herkomst volgens de eisen van het 
land waar de Inschrijver gevestigd is.

Gebruik van dit 
criterium:

Gebruikt

Criterium:
Type: Andere
Naam: E2 Akkoord op leidraad en gevolgde procedure

Beschrijving:

De Inschrijver heeft kennis genomen van de 'Aanbestedingsleidraad' en de 
bijbehorende bijlagen, zoals zijn opgenomen in de map documenten. Inschrijver 
gaat akkoord met de inhoud van deze leidraad waaronder de gevolgde 
procedure en de beschrijving van de opdracht.

Gebruik van dit 
criterium:

Gebruikt

Criterium:
Type: Technische en beroepsbekwaamheid
Naam: E3 referentie projecten

Beschrijving:
Kerncompetentie 1: Ervaring met Provinciale Subsidie-aanvragen 
Kerncompetentie 2: Ervaring met Nationale Subsidies Kerncompetentie 3: 
Ervaring met Europese Subsidies

Gebruik van dit 
criterium:

Gebruikt

Criterium:
Type: Andere
Gebruik van dit 
criterium:

Niet gebruikt

5.1.10 Gunningscriteria
Criterium:
Type: Kwaliteit
Naam: kwaliteit

Beschrijving:
Werkwijze/Plan van Aanpak ; Aan de inschrijver wordt gevraagd om op basis 
van eigen kennis, ervaring en inzicht een eigen plan van aanpak op te stellen 
met daarin tevens een planning en stappenplan

Gewicht (punten, exact): 55
Criterium:
Type: Kwaliteit
Naam: duurzaamheid - MVO



Beschrijving:

Beschrijf hoe u in uw bedrijfsvoering met duurzaamheid en MVO omgaat, 
welke initiatieven u ontplooit en tot welke resultaten dit leidt, en hoe uw 
organisatie in de dienstverlening aansluit bij de duurzaamheidsdoelstellingen 
van de Gemeente Leiden.

Gewicht (punten, exact): 20
Criterium:
Type: Prijs
Naam: prijs
Beschrijving: prijs
Gewicht (punten, exact): 25

5.1.11 Aanbestedingsstukken
Termijn voor verzoeken 
om aanvullende 
informatie:

20/08/202412:00 +02:00

Adres van de 
aanbestedingsstukken:

https://www.tenderned.nl/aankondigingen/overzicht/344825

5.1.12 Voorwaarden van de aanbesteding
Voorwaarden voor indiening:
Elektronische indiening: Vereist
Adres voor indiening: https://www.tenderned.nl/aankondigingen/overzicht/344825
Talen waarin 
inschrijvingen of 
verzoeken tot deelname 
kunnen worden 
ingediend:

Nederlands

Elektronische catalogus: Niet toegestaan
Varianten: Niet toegestaan
Beschrijving van de 
financiële garantie:

Akkoord op leidraad en gevolgde procedure

Uiterste datum voor de 
ontvangst van 
inschrijvingen:

23/09/202410:00 +02:00

Uiterste datum tot 
wanneer de inschrijving 
geldig moet blijven:

1Maand

Informatie over de openbare opening:
Openingsdatum: 23/09/202410:00 +02:00
Voorwaarden van het contract:
De uitvoering van de 
opdracht moet 
plaatsvinden binnen het 
kader van programma’s 
voor maatwerkbedrijven
:

Neen

Elektronische 
facturering:

Vereist

Er zal worden 



gebruikgemaakt van 
elektronische 
orderplaatsing:

neen

Er zal worden 
gebruikgemaakt van 
elektronische betaling:

neen

5.1.15 Technieken
Raamovereenkomst:
Raamovereenkomst, zonder hernieuwde oproep tot mededinging
Maximumaantal 
deelnemers:

1

Informatie over het dynamische aankoopsysteem:
Geen dynamisch aankoopsysteem
Elektronische veiling: neen

5.1.16 Nadere inlichtingen, bemiddeling en evaluatie
Bemiddelingsorganisatie
:

Gemeente Leiden

Organisatie voor 
beroepsprocedures:

Gemeente Leiden

Organisatie die nadere 
inlichtingen over de 
aanbestedingsprocedure 
verstrekt:

Gemeente Leiden

Organisatie die meer 
informatie geeft over 
beroepsprocedures:

Gemeente Leiden

Organisatie die 
verzoeken tot deelname 
ontvangt:

Gemeente Leiden

8. Organisaties
8.1 ORG-0001
Officiële naam: Gemeente Leiden
Registratienummer: 292140280
Postadres: Tweelingstraat 4
Stad: Leiden
Postcode: 2312 LX
Onderverdeling land 
(NUTS):

Agglomeratie Leiden en Bollenstreek(NL337)

Land: Nederland
Contactpunt: jacqueline boer
E-mail: aanbestedingen@leidse-regio.nl
Telefoon: +31 615195069
Internetadres: http://www.leidse-regio.nl/
Kopersprofiel: http://www.leidse-regio.nl/
Andere contactpunten:
Officiële naam: Rechtbank 's-Gravenhage



Postadres: Postbus 20302
Stad: 's-Gravenhage
Postcode: 2500 EH
Onderverdeling land 
(NUTS):

Agglomeratie Leiden en Bollenstreek(NL337)

Land: Nederland
E-mail: voorlichtingsrechtbank@sgarr.drp.minjus.nl
Telefoon: +31 703813131
Internetadres: http://www.rechtspraak.nl
Andere contactpunten:
Officiële naam: Commissie van Aanbestedingsexperts
Postadres: Bezuidenhoutseweg 73
Stad: 's-Gravenhage
Postcode: 2594 AC
Onderverdeling land 
(NUTS):

Agglomeratie Leiden en Bollenstreek(NL337)

Land: Nederland
Contactpunt: Commissie van Aanbestedingsexperts
E-mail: info@commissievanaanbestedingsexperts.nl
Telefoon: +31 703797480
Internetadres: https://www.commissievanaanbestedingsexperts.nl
Andere contactpunten:
Officiële naam: Rechtbank 's-Gravenhage
Postadres: Postbus 20302
Stad: 's-Gravenhage
Postcode: 2500 EH
Onderverdeling land 
(NUTS):

Agglomeratie ’s-Gravenhage(NL332)

Land: Nederland
E-mail: voorlichtingsrechtbank@sgarr.drp.minjus.nl
Telefoon: +31 703813131
Fax: +31 703811511
Internetadres: http://www.rechtspraak.nl
Rollen van deze organisatie:
Koper
Organisatie die nadere inlichtingen over de aanbestedingsprocedure verstrekt
Organisatie die verzoeken tot deelname ontvangt
Organisatie voor beroepsprocedures
Organisatie die meer informatie geeft over beroepsprocedures
Bemiddelingsorganisatie

11. Informatie over een aankondiging
11.1 Informatie over een aankondiging
Identificatiecode/versie 
van de aankondiging:

bc271ff5-5bf8-4ae8-a488-f527c72a3b04-01



Type formulier: Mededinging
Type aankondiging: Aankondiging van een opdracht of concessie – standaardregeling
Verzenddatum van de 
aankondiging:

29/07/202417:45 +02:00

Talen waarin deze 
aankondiging officieel 
beschikbaar is:

Nederlands

11.2 Informatie over de bekendmaking


